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Tabellenkalkulation – Excel

Für diese Übung benötigst du 2 Excel Dateien mit den Namen schüler.xls und reise.xls
Lade dir zunächst diese beiden Blätter auf deinen Desktop. Entferne nötigenfalls den Schreibschutz und beginne dann die beiden Dateien nach genauen Vorgaben zu bearbeiten.

1.
Öffne die Excelmappe schüler.xls und wechsle zum Tabellenblatt Schülerzahlen.
Zentriere die Überschrift in der Zelle A3 über den Zellbereich A3 bis D3.

2.
Gib in der Zelle D15 eine Funktion ein, mit der der Mittelwert der Zellinhalte von D6 bis D13 berechnet wird.

3.
Gib in der Zelle D17 eine Funktion ein, mit der der höchste Wert der Zellinhalte im Bereich von D6 bis D13 ermittelt wird.

4.
Formatieren Sie das Datum in der Zelle B23 so, dass 14.09.07 angezeigt wird.
5.
Formatiere die Zellen B28 bis D28 so, dass in diesen Zellen ein Zeilenumbruch vorgenommen wird.

6.
Markiere die beiden Zellbereiche C6 bis D13 und F6 bis G13.
Erstelle von diesen Daten ein Liniendiagramm auf einem neuen Blatt mit dem Namen Übersicht.
7.
Ändere im vorhandenen Diagramm den Typ auf Kreisdiagramm
(beliebige Auswahl).
8.
Wechsle zum Tabellenblatt Skitag.
Formatiere die Zahlen im Bereich B6 bis B10 mit 2 Dezimalstellen.
9.
Berechne in der Zelle D6 die MwSt. mit der Formel: B3 mal B6.
Verwende passende Zellbezüge und kopiere die Formel in die darunter liegenden Zellen bis D10.

10.
Speichere die Änderungen in der Arbeitsmappe schüler.xls.

11.
Öffne zusätzlich die Arbeitsmappe reise.xls.

Verschiebe von der Datei reise.xls das Tabellenblatt Termine in die Datei schüler.xls. Füge das Blatt in der Mappe schüler.xls als letztes Blatt ein.

12.
Wechsle zum Tabellenblatt Schüler in der Arbeitsmappe reise.xls
Ersetze in der Spalte D den Text Mann durch ein m
13.
Sortiere die Liste nach Zuname in aufsteigender Reihenfolge.
14.
Wechsle zum Tabellenblatt Theater.
Gib in der Zelle D5 folgende Funktion ein:
Wenn bei Anmeldung in der Zelle C5 der Text ja steht, dann soll als Ergebnis der Wert 7, sonst der Text --- ausgegeben werden.
Kopiere diese Funktion in die darunter liegenden Zellen bis D19.


Zentriere die gesamte Spalte C.
15.
Arbeite weiter im Tabellenblatt schüler der Datei reise.xls. Füge in der Fußzeile in der Mitte Folgendes ein:
ein Feld für die Seitennummer, einen Schrägstrich, ein Feld für die Anzahl der Seiten.

16.
Ändere die Druckeinstellungen in dem Tabellenblatt so, dass die Inhalte von der Zeile 3 auf jeder Seite oben gedruckt werden.
(Drucke die Liste NICHT aus.)
17.
Bearbeite das Tabellenblatt schüler so, dass die ersten 6 Zeilen fixiert werden.

